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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2024 
 
 

Zorganizowanie 3-dniowej wycieczki autokarowej dla pracowników Centrum 
Administracyjnego do Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych  

oraz Domów Dziecka Nr 1, 2, 3 i 4 w Kowalewie 
 

 
 
 
  

 
Nazwa i adres Zamawiającego: 

 
Centrum Administracyjne do Obsługi  

Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych 
Kowalewo 79 

06-521 Wiśniewo 
NIP: 5691877026 

REGON: 361771924 



ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
I. Zamawiający 

Centrum Administracyjne do Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych 
Kowalewo 79 
06-521 Wiśniewo 
NIP: 5691877026 
REGON: 361771924 
email: kowalewo48@wp.pl  
 
Adres do korespondencji: 
Centrum Administracyjne do Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych 
Kowalewo 79 
06-521 Wiśniewo 

 
Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia: 
Katarzyna Krużmanowska – 0 23 655 29 29 lub 668 465 653 

 
II. Tryb udzielenia zamówienia 

 
Zamówienie jest udzielane w trybie zapytania ofertowego. Do niniejszego zamówienia nie 
stosuje się przepisów ustawy z 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2023r. poz. 1605, z późn. zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.  
 

III. Określenie terminu przedmiotu zamówienia 
 
Wycieczka odbędzie się w 2 terminach: 

I termin: 17-19.09.2024 r. 15 osób 

II termin: 24-26.09.2024 r. 18 osób 

 
IV. Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego 
 

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie 3-dniowej wycieczki autokarowej dla 
pracowników Centrum Administracyjnego do Obsługi Placówek Opiekuńczo-
Wychowawczych oraz  Domów Dziecka Nr 1, 2, 3 i 4 w Kowalewie. 
 
a) Główne punkty, które w szczególności powinien zawierać zaproponowany przez 
Wykonawcę program wycieczki (kolejność zwiedzanych miejsc może ulec 
zmianie): 

1. Zwiedzanie z przewodnikiem Skalnego Miasta w Czechach 
2. Rejs łodzią po skalnym jeziorze 
3. Całodzienne zwiedzanie atrakcji Pragi czeskiej wraz z przewodnikiem (Stare 

Miasto, Nowe Miasto, Mała Strana i Hratczany) 
4. Sky Walk – spacer ścieżką w chmurach w Świeradowie-Zdroju 
5. Spacer po Świeradowie-Zdroju 
6. Wykonawca zapewnia bilety wstępu do zwiedzanych atrakcji, wymagane planem 

wycieczki dla każdego uczestnika. 
7. Wykonawca w ramach realizowanego zadania jest zobowiązany zapewnić 

wszystkim uczestnikom wycieczki:  

a) 2 x śniadanie w hotelu/obiekcie hotelowym  

b) 2 x obiadokolacje 
b) Wymagania dot. zakwaterowania: 
 
1) liczba noclegów – 2, 
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2) nocleg w jednym obiekcie w pokojach 2-5 osobowych. Obiekt powinien spełniać 
wymogi, wskazane w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004r. 
sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi 
hotelarskie, 
3) pokoje z własnymi łazienkami z pełnym węzłem sanitarnym (WC, umywalka, prysznic) 
oraz z wyposażeniem: suszarka do włosów, ręczniki, mydła/żele do mycia, papier 
toaletowy itp., bez ograniczeń w korzystaniu z ciepłej i zimnej wody,  
4) w pokojach mają znajdować się szafy/komody/szafki, łóżka pojedyncze bez dostawek, 
5) każde łóżko musi posiadać czysty materac, poduszkę, kołdrę, kompletną pościel, 
6) do każdego łózka przynależna min. 1 szafka, 
7) wszystkie pokoje dotyczące grupy w miarę możliwości powinny być zlokalizowane 
niedaleko siebie, 
8) na terenie obiektu ma być zapewniony dostęp do Internetu bezprzewodowego (Wi-Fi) 
bez dodatkowych opłat, 

 

c) Sposób porozumiewania się Wykonawców z Zamawiającym 
 
1. Wszelka korespondencja w formie pisemnej związana z przygotowaniem i złożeniem 

ofert musi być doręczona do Zamawiającego na adres:  
Centrum Administracyjne do Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych 
Kowalewo 79 
06-521 Wiśniewo 
lub 
email: kowalewo48@wp.pl  

2. Treść zapytania wraz z załącznikami jest dostępna na stronie internetowej 
prowadzonego zapytania w Biuletynie Informacji Publicznej. 

3. Pytania do treści niniejszego zapytania należy kierować na adres wskazany w ust. 1. 
4. Na pytania dotyczące treści niniejszego ogłoszenia Zamawiający będzie udzielał 

odpowiedzi, pod warunkiem, że pytania wpłyną nie później niż na 4 dni przed datą 
ostateczną złożenia ofert.  

5. Jeżeli odpowiedzi na pytania będą wiązały się ze zmianą treści zapytania ofertowego, 
zamawiający zamieści informację o zmianach na stronie internetowej prowadzonego 
zapytania w Biuletynie Informacji Publicznej.  

6. Jeżeli zmiana treści zapytania ofertowego będzie istotna, wówczas Zamawiający 
przedłuży termin składania ofert. Zmiana terminu składania ofert nie wpływa na 
zmianę terminu, o którym mowa w ust. 4. 

 

d) Opis przedmiotu zamówienia 
 
Dokumentacja projektowa stanowiąca opis przedmiotu zamówienia znajduje się w 
załączonym projekcie umowy (załącznik nr 2 do niniejszego zapytania). 
 

e) Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania  
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe 
warunki udziału w postępowaniu: 
1. Złożą wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy (wzór formularza 

stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania) wraz z dokładnym 
programem/harmonogram wycieczki. Wykonawca wykona usługę zgodnie z przyjętym 
harmonogramem realizacji wycieczki, z określeniem programu, rozpisanym na każdy 
dzień wycieczki, z wyszczególnieniem dodatkowych atrakcji zaproponowanych przez 
Wykonawcę w ramach ceny wycieczki zaoferowanej przez Wykonawcę, za które 
uczestnik wyjazdu nie ponosi dodatkowych opłat. 

2. Dokument, potwierdzający wpisanie do rejestru Organizatorów Turystyki i 
Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie Powiązanych Usług turystycznych, o 
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których mowa w art. 22 ust.2 ustawy z dnia 24 listopada 2017r. o imprezach 
turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (oryginał lub kserokopia 
poświadczona przez Wykonawcę). 

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenia o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania oferty cenowej – oryginał 
lub kserokopia poświadczona przez Wykonawcę. 

4. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp 
wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 

f) Wymagania w stosunku do ofert 
 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani ofert wariantowych.  
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę. 
Przed upływem terminu składania ofert wykonawca może wycofać bądź zmienić treść 
złożonej oferty. Po upływie terminu do składania ofert wykonawca nie może skutecznie 
dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

3. Składający ofertę jest nią związany przez okres 90 dni od upływu terminu składania 
ofert. 

4. Ofertę należy złożyć w formie papierowej na adres Centrum Administracyjnego do 
Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych, Kowalewo 79, 06-521 Wiśniewo lub 
elektronicznej – za pośrednictwem poczty elektronicznej: kowalewo48@wp.pl 
opatrzonej podpisem zaufanym bądź osobistym. 

5. Kompletna oferta musi zawierać: 
a) formularz ofertowy, którego wzór został określony w załączniku nr 1 do 

niniejszego zapytania; 
b) pełnomocnictwo – w przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik. 

6. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę w złotych polskich (PLN) w wartościach 
brutto, z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. Wykonawca musi 
uwzględnić w cenach wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego 
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wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących 
przepisów. 

7. Jeżeli wykonawca nie złożył któregokolwiek z dokumentów wymienionych w ust. 5 lit. 
a) – b) lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę 
odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym przez 
siebie terminie. 

8. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści dokumentów 
wymienionych w ust. 5 lit. a) i b). 

9. Oferta będzie uważana za ofertę nieważną z punktu widzenia przepisów ustawy PZP 
gdy: 

a) będzie niepodpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym (co jest rozumiane zarówno jako brak 
podpisania dokumentu elektronicznego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, nieprzekazanie 
wraz z dokumentem elektronicznym zawierającym ofertę pliku zawierającego 
kwalifikowany podpis elektroniczny (w przypadku zastosowania tzw. podpisu 
zewnętrznego); 

b) przekazana zostanie zamawiającemu w innym trybie niż drogą elektroniczną 
tzn. za pośrednictwem poczty elektronicznej: kowalewo48@wp.pl, lub w formie 
papierowej na adres wskazany w punkcie V ust.1 np. w postaci elektronicznej 
jako plik zamieszczony na płycie CD lub pendrive; 

c) stanowiąca plik / dokument elektroniczny uszkodzony lub niemogący się 
otworzyć z uwagi na błędy techniczne. 

 

g) Kryteria oceny ofert (wagi i sposób przyznawania punktów) 
 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami i ich wagami: 

 

Kryterium oceny ofert Liczba punktów 

Cena brutto zamówienia – w ramach niniejszego kryterium 
Wykonawcom zostaną przypisane punkty w skali od 0 do 80. 
 
Najwyższą liczbę punktów – 80, otrzyma oferta zawierająca 
najniższą cenę brutto za wykonanie niniejszego zamówienia a 
pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: 
 

najniższa łączna cena brutto zamówienia 
---------------------------------------------------------------x 80 pkt = liczba punktów oferty 
ocenianej łączna cena brutto oferty ocenianej  
 

max. 80 

Atrakcyjność, przedstawionego programu oferty – w ramach 
niniejszego kryterium wykonawcom zostaną przypisane punkty w 
skali od 0 do 20. 
 
Najwyższą liczbę punktów – 20, otrzyma oferta zawierająca 
bogatszy program wycieczki. 

max. 20 

 
W przypadku złożenia ofert zawierających tę samą cenę i program wycieczki, co 
uniemożliwi dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie 
Wykonawców którzy złożyli takie oferty do złożenia ofert dodatkowych w wyznaczonym 
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przez siebie terminie. Ceny zaproponowane w ofertach dodatkowych nie mogą 
być wyższe niż ceny zaproponowane w ofertach pierwotnych. 
 

h) Termin i sposób składania ofert 
Termin składania ofert upływa w dniu: 26 sierpnia 2024r., o godz. 10:00 
Oferty, jakie wpłyną po terminie zostaną odrzucone.  
 

i) Termin realizacji umowy 
 
Wycieczka odbędzie się w 2 terminach: 

I termin: 17-19.09.2024 r. 15 osób 

II termin: 24-26.09.2024 r. 18 osób 

 
 

j) Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 
postępowania o udzielenie zamówienia. 
 
Oprócz możliwości dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach 
załączonego projektu umowy, Zamawiający przewiduje także możliwości zmiany 
postanowień umowy w przypadku, gdy: 

a) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 
mającym istotny wpływ na realizację przedmiotu umowy, 

b) nastąpi potrzeba zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, 
niezależnych od Wykonawcy. 

 

k) Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych przez Zamawiającego w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum 
Administracyjne do Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych z 
siedzibą w Kowalewie (06-521 Wiśniewo, Kowalewo 79); 

b) inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Marcin Jurkiewicz; 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia pn. 
„zorganizowanie 3-dniowej wycieczki autokarowej dla pracowników Centrum 
Administracyjnego do Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych  Domów 
Dziecka Nr 1, 2, 3 i 4 w Kowalewie (zapytanie nr 2/2024); 
c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 2 ust. 1 
ustawy 06 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019, 
poz. 1429); 

d) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

e) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem niezbędnym do przeprowadzenia 
niniejszego zapytania ofertowego;   

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 



g) posiada Pani/Pan: 
i. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 
ii. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 
iii. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

iv. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

h) nie przysługuje Pani/Panu: 
i. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych; 
ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 
iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

l) Załączniki 
 

Przywołane załączniki stanowią integralną część przedmiotowego zapytania, tj. 
1. załącznik nr 1 – formularz oferty; 
2. załącznik nr 2 – projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamówienia; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



zapytanie nr 2/2024    Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

 
Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 
....................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................., 
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................., 
będącego …… (M/Ś/D*) przedsiębiorcą, nr faksu ...................................;  
nr telefonu .................................; e-mail: ………………………. 
 
*proszę wskazać właściwe 
 
w odpowiedzi na ogłoszenie o zapytaniu nr 2/2024 dotyczące postępowania prowadzonego 
przez Centrum Administracyjne do Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych w 
Kowalewie, pn. zorganizowanie 3-dniowej wycieczki autokarowej dla pracowników 
Centrum Administracyjnego do Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych oraz  
Domów Dziecka Nr 1, 2, 3 i 4 w Kowalewie, 
 
składam/składamy niniejszą ofertę: 
 
KRYTERIUM I: CENA: 
 

Łączna cena brutto zamówienia (33 osoby) …………………… zł 

 
 
KRYTERIUM II: ATRAKCYJNOŚĆ PRZEDSTAWIONEGO PROGRAMU OFERTY: 
 
Program wycieczki stanowiący załącznik do niniejszego formularza ofertowego. 
 
OŚWIADCZENIA: 
1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym nr 2/2024 
2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 

zamówienia. 
3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z treścią zapytania ofertowego nr 2/2024, 

udostępnioną przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niej żadnych zastrzeżeń. 
4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania 

umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego. 
5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 90 dni od dnia upływu 

terminu składania ofert. 
6. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że załączone do oferty dokumenty 

opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień upływu terminu składania ofert (art. 297 
k.k.). 

7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 



sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 19 z 04 maja 2016r., str. 1) 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem 
w celu ubiegania się o niniejsze zamówienie. 

8. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 
na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 
Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497), zwanej dalej „ustawą”, 
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 120, z późn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

9. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty i które 
wskazujemy do oceny spełnienia przez nas warunków udziału w postępowaniu są: 
 

1) ............................................................................................ 
 

2) ............................................................................................ 
 

3) ............................................................................................ 
 
 

 
dokument należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez osobę lub osoby umocowane do złożenia podpisu 

w imieniu wykonawcy 

  



zapytanie nr 2/2024    Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 
 
 

PROJEKT UMOWY 
 

 

UMOWA NR …………… 

zawarta w dniu ............................... roku w Kowalewie między: 

 

…………………………………………………………………………………….,  

zwanym dalej Zamawiającym.  

a …………………………………………………………………..  

zwanym dalej Wykonawcą.  

…………………………………………………………………………………….  

 

W wyniku postępowania przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego została zawarta 

umowa, do której nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2023r., poz. 1605 z późn. zm.), o następującej treści 

 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie 3-dniowej wycieczki autokarowej dla 

pracowników Centrum Administracyjnego do Obsługi Placówek Opiekuńczo-

Wychowawczych oraz  Domów Dziecka Nr 1, 2, 3 i 4 w Kowalewie. W programie 

m.in.:  

- Zwiedzanie z przewodnikiem Skalnego Miasta w Czechach 

- Rejs łodzią po skalnym jeziorze 

- Całodzienne zwiedzanie atrakcji Pragi czeskiej wraz z przewodnikiem (Stare Miasto, 

Nowe Miasto, Mała Strana i Hratczany) 

- Sky Walk – spacer ścieżką w chmurach w Świeradowie-Zdroju 

- Spacer po Świeradowie-Zdroju 

- ………………….. 

2. Umowa zostaje zawarta i jest realizowana zgodnie z przedstawioną ofertą Wykonawcy 

z wymaganymi dokumentami, o których mowa w formularzu ofertowym, stanowiącym 

integralną część niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi z należytą starannością, właściwą 

dla organizacji wycieczek turystycznych oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami  

i normami.  

4. W ramach organizacji wycieczki Wykonawca zapewni ubezpieczenie wszystkich 

uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW), które obejmuje pobyt 

uczestników na wyjeździe od momentu wejścia do autokaru pierwszego dnia wyjazdu 

do momentu powrotu do domu każdego uczestnika. 

 

 

§ 2 
1. Wycieczka odbędzie się w 2 terminach: 

I termin: 17-19.09.2024 r. 15 osób 
II termin: 24-26.09.2024 r. 18 osób 

2. Zamawiający wypłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za zwłokę w zapłacie faktur,  za 

każdy dzień zwłoki, liczony po upływie terminu zapłaty, o którym mowa w § 3 ust 4. 



3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:  

1) w przypadku nie wywiązania się z Umowy, w tym nienależytego jej wykonania, 

rozwiązania lub odstąpienia od Umowy z winy Wykonawcy w wysokości 30%  

wartości zamówienia, określonej w §3 ust. 2, 

2) za brak ubezpieczenia uczestnika/ków w wysokości 5% wynagrodzenia umownego 

brutto określonego w §3 ust. 2,  

3) za niezrealizowanie z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, 

któregokolwiek z punktów programu wycieczki wynikających ze złożonej oferty,  

w wysokości 1% wartości wynagrodzenia umownego określonego w §3 ust. 2, za 

każdy stwierdzony przypadek,  

4) za nieplanowane przestoje, wynikające z winy Wykonawcy powyżej godziny 

zegarowej w wysokości 200 zł brutto za każdy stwierdzony przypadek,  

5) za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawcę, 

inne aniżeli, określone w pkt 1), 2), 3) w wysokości 200 zł brutto za każdy 

stwierdzony przypadek.  

4. Jeżeli wysokość zastrzeżonej kary umownej nie pokrywa poniesionej szkody, Strona 

może dochodzić odszkodowania uzupełniającego, wysokości szkody rzeczywiście 

poniesionej. 

5. Maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wartości przedmiotu 

umowy. 

6. W przypadku rozwiązania umowy lub informacji o braku możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia, w terminie określonym w §2 ust. 1, Wykonawca zobowiązuje 

się do zwrotu wynagrodzenia wpłaconego przez Zamawiającego w terminie 7 dni, z 

zastrzeżeniem zapisów § 6. 

 

§ 3 

1. Cena za wykonanie usługi za jednego uczestnika wycieczki wynosi ……………. zł 

brutto.  

2. Wartość za wykonanie zamówienia dla grupy 33 osób wynosi ………………. zł brutto 

(słownie:…………………………………………….……) z zastrzeżeniem zapisu 

ustępu 3. Kwota ta obejmuje wszelkie świadczenia, konieczne należności i opłaty 

związane z kompleksowym zorganizowaniem niniejszego zamówienia. 

3. Ostateczna liczba uczestników może ulec zmianie tj. zmniejszeniu lub zwiększeniu  

i zostanie podana najpóźniej 7 dni przed planowanym terminem wycieczki. Zmiana 

liczby uczestników ( + - 2 osób) nie powoduje zmiany ceny oferowanej przez 

Wykonawcę i będzie stanowiła podstawę do ostatecznego rozliczenia między 

Zamawiającym i Wykonawcą.  

4. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości, 

określonej w ust. 2, w następujący sposób:  

a) kwotę w wysokości 50% wartości zamówienia tj. ………………... zł po podpisaniu 

niniejszej umowy w terminie 7 dni na podstawie prawidłowo otrzymanej faktury 

proforma, 

b) pozostałą część 50% wartości umowy tj. ………………… zł 1 dzień przed 

planowanym wyjazdem II tury pracowników, płatne przelewem na podstawie 

prawidłowo wystawionej faktury proforma. Wykonawca zobowiązuje się do 

dostarczenia niniejszej faktury proforma co najmniej 3 dni przed wyznaczoną datą 



zapłaty.  

Zapłaty za faktury proforma będą dokonywane na konto Wykonawcy o numerze: 

……………………………………………………………..………………………………. 

Za termin płatności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Podstawą do rozliczenia całego przedmiotu umowy jak również warunkiem 

wystawienia końcowej faktury VAT/marża przez Wykonawcę jest wykonanie 

przedmiotu umowy zgodnie z przedstawioną ofertą oraz podpisanie protokołu zdawczo-

odbiorczego realizacji zamówienia bez zastrzeżeń przez Zamawiającego. Odbioru 

przedmiotu zamówienia dokonują wskazane przez Zamawiającego osoby. 

6. Protokół sporządzony będzie w dwóch egzemplarzach, dla każdej ze Stron. Jeśli jedna 

ze Stron odmawia złożenia podpisu druga ze Stron jest uprawniona do sporządzenia na 

protokole adnotacji wskazującej na przyczynę braku podpisu.  

7. Fakturę należy wystawić na:  

Nabywca: Powiat Mławski 

            ul. Władysława Stanisława Reymonta 6 

            06-500  Mława 

            NIP 569-176-00-40 

Odbiorca: Centrum Administracyjne do Obsługi Placówek Opiekuńczo-Wychowawczych 

  Kowalewo 79 

  06-521 Wiśniewo 

§ 4 

1. Zamawiający dostarczy Wykonawcy listę uczestników wycieczki, zawierającą 

niezbędne dane, celem ubezpieczenia w terminie uzgodnionym z Wykonawcą.  

2. W przypadku zamiany uczestnika wycieczki przez Zamawiającego, fakt ten musi zostać 

zgłoszony Wykonawcy na piśmie w terminie, który umożliwi przeprowadzenie 

ewentualnych procedur i zmiany danych uczestnika. 

3. Osobami do kontaktu ze Strony Zamawiającego są: 

a) Karolina Ciesielska, tel. 516 789 539, e-mail: info.kowalewo.info@wp.pl, 

b) Katarzyna Krużmanowska, tel. 668 465 653, e-mail: kowalewo48@wp.pl 

4. Osobami do kontaktu ze strony Wykonawcy są:…………………………………… 

5. W przypadku wystąpienia uchybień pilota wycieczki, przewodnika uczestnicy mają 

prawo poinformowania o uchybieniach pilota wycieczki, który ma obowiązek 

przekazania uchybień dla Wykonawcy.  

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się w czasie obowiązywania umowy, a także po jej 

wygaśnięciu lub rozwiązaniu, do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, które 

zostaną mu udostępnione lub przekazane przez Zamawiającego w związku z 

wykonaniem umowy, nie udostępniania ich w jakikolwiek sposób osobom trzecim bez 

pisemnej zgody Zamawiającego i wykorzystania ich tylko do celów, określonych  

w niniejszej umowie.  

2. Obowiązek zachowania tajemnicy, o którym mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji, 

które:  

a) w czasie ich ujawnienia były publicznie znane,  



b) których obowiązek ujawnienia wynika z bezwzględnie obowiązującego przepisu 

prawa, orzeczenia sądu lub decyzji innego uprawnionego organu władzy, 

dochodzenia roszczeń z tytułu wykonywania umowy, z zastrzeżeniem 

niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o takim obowiązku i 

zabezpieczenia tych informacji.  

 

§ 6 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści umowy w przypadku wystąpienia 

istotnych okoliczności powodujących, że zmiana leży w interesie publicznym. 

2. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na 

piśmie m.in. w następujących przypadkach: 

- Wykonawca ma prawo do zmiany terminu umownego, jeżeli niedotrzymanie 

pierwotnego terminu umownego nastąpiło z powodu okoliczności, których nie można 

było przewidzieć lub z powodu siły wyższej, 

- zmiany będące następstwem okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, które 

spowodowały niezawinione i niemożliwe do uniknięcia przez Wykonawcę opóźnienie. 

 

§ 7 

1. Zamawiający będzie miał prawo rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym 

jeżeli Wykonawca  w sposób rażący zaniedbuje lub narusza postanowienia Umowy. 

2. Wykonawcy przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w szczególności, jeżeli: 

1) Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktury mimo 

dodatkowego  

       wezwania,  

2) Zamawiający odmawia bez uzasadnionej przyczyny odbioru realizacji 

zamówienia. 

 

§ 8 

Zamawiający nie wyraża zgody na przeniesienie wierzytelności wynikających z niniejszej 

Umowy na osobę trzecią. 

 

§ 9 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie powszechnie 

obowiązujące przepisy, a w szczególności postanowienia ustawy z dnia 29 sierpnia 

1997r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek i przewodników 

turystycznych  oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny.  

2. Ewentualne spory, wynikłe w związku z realizacją umowy, Strony zobowiązują się 

rozwiązywać w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności ustalenia 

kompromisu, będą rozpatrywane przez sąd cywilny, właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

 

§ 10 

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

§ 11 



1. Strony oświadczają, że osoby podpisujące niniejszą umowę posiadają uprawnienia do 

ich reprezentacji i podpisania niniejszej umowy. 

2. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

 

Załączniki: 

- Oferta Wykonawcy z wymaganymi dokumentami, o których mowa w zapytaniu ofertowym,  

- Zapytanie ofertowe. 

 

 

 

……………………………….    …………………………………. 

   Wykonawca                                                                              Zamawiający 
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