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Kowalewo, 28 stycznia 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy
Centrum Administracyjne do Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych
Kowalewo 79
06-521 Wisniewo
NIP: 5691877026
REGON: 361771924
email: kowalewo48@wp.pl

Adres do korespondenciji:

Centrum Administracyjne do Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych
Kowalewo 79

06-521 Wisniewo

Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia:
Katarzyna Kruzmanowska -0 23 655 29 29 lub 668 465 653

II. Tryb udzielenia zamowienia

Zamowienie jest udzielane w trybie zapytania ofertowego. Do niniejszego zamowienia nie
stosuje si¢ przepiséw ustawy z 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

III. Okreslenie kodéw CPV dotyczacych przedmiotu zamoéwienia
15.81.00,00-9 - Pieczywo, §wieze wyroby piekarskie i ciastkarskie
IV. Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajacego

1. Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna dostawa pieczywa, §wiezych wyrobow
piekarskich i ciastkarskich 6 razy w tygodniu w godzinach od 5%*° do 6*° z wylaczeniem niedziel
oraz $wigt do Centrum Administracyjnego do Obstugi Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych w Kowalewie.

2. Asortyment oraz szacunkowa ilo$¢ wyszczegolnione zostaty w zatagczniku nr 2b do
zapytania cenowego — pakiet asortymentowy pieczywa, $wiezych wyrobow
piekarskich i ciastkarskich .

3. Tlosci podane w zataczniku nr 2b sg ilo$ciami szacunkowymi 1 ilo$¢ zamawianych
asortymentow moze odbiega¢ od podanych w zataczniku.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przesunig¢ ilosci pieczywa pomiedzy
poszczegbdlnymi asortymentami pakietu ofertowego w ramach wartosci brutto
zamowienia.



5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania petnego limitu ilo§ciowego
1 warto$ciowego przedmiotu zamdwienia, bez prawa roszczen z tego tytutu przez Wykonawce.

6. Dostawy odbywa¢ si¢ beda transportem Wykonawcy wraz z roztadunkiem
i wstawieniem do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego, bez obcigzania go z tego
tytutu dodatkowymi kosztami.

7. ZamoOwienia na poszczegoOlne dostawy beda sktadane za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej lub telefonicznie z jednodniowym wyprzedzeniem.

8. Wymagania z zakresu przedmiotu zamédwienia:
1) kazdy produkt winien by¢ wytworzony zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia ( Dz. U. z 2010 roku nr 136 poz. 914 z p6zniejszymi

zmianami) oraz rozporzadzeniami wydanymi na jej podstawie;

2) kazdy produkt winien odpowiada¢ normom jakosciowym GHP, GMP lub systemowi
HACCP;

3) na kazde zadanie Zamawiajacego, Wykonawca okaze w stosunku do kazdego produktu
odpowiednie certyfikaty zgodnos$ci z Polskag Normg lub normami europejskimi.

9. Zamawiajacy odmowi przyjecia dostawy w przypadku:
1) stwierdzenia nieswiezosci dostarczonego artykutu;
2) dostarczenia innego asortymentu niz zamowiony;

3) dostarczenia artykuldéw w terminie nie uzgodnionym z Zamawiajacym;
4) dostarczenia ilosci artykutow niezgodnych z zamowieniem.

10. W razie stwierdzenia wad lub brakéw w dostarczanym asortymencie, Zamawiajacy
odmowi jego przyjecia 1 telefonicznie, faksem Ilub poczta e-mail zglosi reklamacje
Wykonawcy.

11. W przypadku ujawnienia wad tj.:

1) stwierdzenia nie§wiezo$ci dostarczonego artykutu,
2) dostarczenia innego asortymentu niz zamoéwiony,

3) dostarczenia ilosci artykutow niezgodnych z zamowieniem.
ktorych nie mozna byto stwierdzi¢ w chwili dostawy, Zamawiajacy niezwtocznie po ich
wykryciu powiadomi Wykonawce o tym fakcie w formie pisemnej faksem, poczta e- mail lub

telefonicznie.

12. Wykonawca zobowigzany jest do wymiany wadliwego artykutu na wolny od wad
w terminie 4 godzin od zgloszenia reklamacji.



13. W przypadku niedotrzymania terminu wyznaczonego na reklamacje¢, Zamawiajacy bedzie
mial prawo zakupi¢ na koszt Wykonawcy produkty bedace jej przedmiotem.

14. Wszelkie koszty zwigzane z realizacja reklamacji ponosi Wykonawca.
15. Wykonawca po dokonaniu dostawy bedzie kazdorazowo wystawiat fakture.

16. Naleznos¢ za dostarczone towary, Wykonawca bedzie ustalal kazdorazowo w oparciu o
ceny jednostkowe, wyszczegolnione w pakiecie asortymentowym przez Wykonawce

17. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal uprawnienie do wykonywania
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia oraz przedstawit Zamawiajagcemu wraz ze
ztozong oferta odpowiedni dokument tj. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralne;j
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy zgodnie
z postanowieniami projektu umowy, stanowigcej zatacznik nr 2a do niniejszego zapytania,
a takze z opisem przedmiotu zamdOwienia stanowigcym zatgcznik nr 2b do niniejszego
zapytania.

V. Sposdb porozumiewania si¢ Wykonawcoéw z Zamawiajacym

1. Wszelka korespondencja w formie pisemnej zwigzana z przygotowaniem i ztozeniem ofert
musi by¢ doreczona do Zamawiajacego na adres:

Centrum Administracyjne do Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych
Kowalewo 79

06-521 Wisniewo

email: kowalewo48@wp.pl

2. Tre$¢ zapytania wraz z zalacznikami jest dostepna na stronie internetowej prowadzonego
zapytania w Biuletynie Informacji Publicznej — jesli zapytanie publikowane jest na stronie
internetowej Zamawiajacego.

3. Pytania do tresci niniejszego zapytania nalezy kierowac¢ na adres wskazany w ust. 1.

4.Na pytania dotyczace tresci niniejszego ogloszenia Zamawiajacy bedzie udzielat
odpowiedzi, pod warunkiem, Ze pytania wptyng nie pdzniej niz na 4 dni przed data
ostateczng ztozenia ofert.

5. Jezeli odpowiedzi na pytania bedga wigzaly si¢ ze zmiang tre$ci zapytania ofertowego,
zamawiajacy zamiesci informacj¢ o zmianach na stronie internetowej prowadzonego
zapytania w Biuletynie Informacji Publicznej — jesli zapytanie publikowane jest na stronie
internetowe] Zamawiajacego. Jesli zapytanie nie zostalo opublikowane w BIP, woéwczas
zamawiajacy bedzie kierowal korespondencje wylacznie do podmiotow, ktore zaprosit
do udziatu w zapytaniu ofertowym

6. Jezeli zmiana tresci zapytania ofertowego bgdzie istotna, wowczas Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert. Zmiana terminu sktadania ofert nie wptywa na zmiang terminu,
o ktérym mowa w ust. 4.

V1. Opis przedmiotu zamowienia

Pakiet asortymentowy - opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zatgczniku 2b,
do niniejszego zapytania.



VII. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze
warunki udzialu w postgpowaniu:
1. Ztoza wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy ( wzor formularza
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania) wraz z wypelionym opisem przedmiotu
zamoOwienia Zalacznik Nr 2b.
2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania oferty cenowej - oryginat
lub kserokopia poswiadczona przez Wykonawce.
3. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz stluzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na listg
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawceg oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na
podstawie  decyzji w  sprawie wpisu na list¢  rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

VIII. Wymagania w stosunku do ofert
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢$ciowych ani ofert wariantowych.
2.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.
Przed uplywem terminu skladania ofert wykonawca moze wycofa¢ badz zmieni¢ tresé
ztozonej oferty. Po uptywie terminu do sktadania ofert wykonawca nie moze skutecznie
dokona¢ zmiany ani wycofa¢ zlozonej oferty.
3. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania

ofert.
4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym badz osobistym — za posrednictwem poczty elektroniczne;j:

kowalewo43@wp.pl.




5. Kompletna oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy - wzor zostat okreslony w zataczniku nr 1 do zapytania;

2) uzupetniony opis przedmiotu zaméwienia - pakiet asortymentowy w EXCELU

3) pelnomocnictwo — w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik.

6. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cen¢ w zlotych polskich (PLN) w wartosciach
brutto, z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku. Wykonawca musi uwzglednié
w cenach wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i1 pelnego wykonania zamowienia
oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepisow.

7. Jezeli wykonawca nie ztozyl ktéregokolwiek z dokumentéw wymienionych ~ w ust. 5
lit. 1), 2), 3) lub sg one nickompletne lub zawierajg bledy, zamawiajacy wzywa wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupeklnienia w wyznaczonym przez siebie
terminie.

8. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
dokumentéw wymienionych w ust. 5 lit. 1), 2), 3).

9. Oferta bedzie uwazana za ofert¢ niewazng z punktu widzenia przepisoOw ustawy PZP
gdy:

1) bedzie niepodpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym (co jest rozumiane zaréwno jako brak
podpisania  dokumentu  elektronicznego  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, nieprzekazanie
wraz z dokumentem elektronicznym zawierajacym oferte pliku zawierajacego
kwalifikowany podpis elektroniczny (w przypadku zastosowania tzw. podpisu
Zewngetrznego);

2) przekazana zostanie zamawiajacemu w innym trybie niz droga elektroniczng tzn.
za posrednictwem poczty elektronicznej: kowalewo48@wp.pl, np. w postaci
papierowej zlozonej do zamawiajacego albo w postaci elektronicznej jako plik
zamieszczony na plycie CD lub pendrive;

3) stanowigca plik / dokument elektroniczny uszkodzony lub niemogacy si¢
otworzy¢ z uwagi na btedy techniczne;

4) Wykonawca nie zataczy do oferty prawidtowo wypetnionego formularza
asortymentowo-cenowego.

IX. Kryteria oceny ofert (wagi i sposob przyznawania punktow)

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza tj. zawierajaca najnizszg ceng brutto
catosci zamowienia.

W przypadku zlozenia ofert zawierajacych t¢ sama ceng, co uniemozliwi dokonanie
wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow ktorzy ztozyli takie
oferty do zlozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Ceny
zaproponowane w ofertach dodatkowych nie moga by¢ wyzsze niz ceny zaproponowane
w ofertach pierwotnych.

X. Termin 1 sposob sktadania ofert
Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 5 lutego 2025 r., 0 godz. 10:00 Oferty, jakie
wplyna po terminie zostang odrzucone. Za termin zlozenia oferty przyjety zostanie
moment ich pojawienia si¢ w systemie teleinformatycznym (serwerze) odbiorcy
(zamawiajacego) prowadzonym i kontrolowanym przez odbiorce (zamawiajgcego), tj.



w momencie przyjecia ich przez serwer odbiorcy i zarejestrowania na nim odpowiednich

danych.

XI. Termin realizacji umowy
ZamoOwienie zostanie zrealizowane sukcesywnie w terminie od daty zawarcia
umowy do dnia 31.12.2025 r.

XII. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia
Oprdcz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany
postanowien umowy w przypadku, gdy:
1) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa
w zakresie majacym istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,
2) nastgpi potrzeba zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn
obiektywnych, niezaleznych od Wykonawcy.

XIII. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych przez Zamawiajacego w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum
Administracyjne do Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych z siedziba
w Kowalewie (06-521 Wisniewo, Kowalewo 79);

2) inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Marcin Jurkiewicz.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia pn. ,,Dostawa pieczywa,

swiezych wyrobow piekarskich i ciastkarskich do Centrum Administracyjne do Obstugi

Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Kowalewie™);

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy
06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019, poz. 1429);

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego
zapytania ofertowego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

Ii. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;



iii. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa  w
art. 18 ust. 2 RODO;

iv. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

lii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

I. Zalaczniki

Przywotane zataczniki stanowig integralng cze$¢ przedmiotowego zapytania,tj.
1. zatacznik nr 1 — formularz oferty;
2. zatgcznik nr 2a — projekt umowy
3. zatacznik nr 2b — opis przedmiotu zamoéwienia w EXCEL;
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